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— Reisekostenrundschreiben II / 2017 —
Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte beachten Sie bei einer Erkrankung wihrend der Dienstreise bzw. bei Nichtantritt der
Dienstreise wegen einer Erkrankung folgende Hinweise:

1) Erkrankung der Dienstreisenden/des Dienstreisenden

Sollte eine Dienstreise wegen Krankheit nicht angetreten werden kénnen oder frither beendet
werden miissen, kénnen entstandene Kosten (z.B. Stornierungskosten Hotel/Bahn, Teilnehmer-
gebiihr) nur erstattet werden, wenn die ggf. erforderliche Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung vor-

liegt. -

Nach den gesetzlichen Vorgaben ist eine irztliche Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung ab einer
Arbeitsunféhigkeit von mehr als drei Kalendertragen erforderlich und bei Threm zustindigen
Personalsachbearbeiter einzureichen.

Bitte teilen Sie daher der Reisekostenabteilung in den oben genannten Fillen die Dauer der Ar-
beitsunféhigkeit mit. Die zustindige Reisekostensachbearbeiterin setzt sich dann bei einer Ar-
beitsunfdhigkeit von mehr als drei Tagen mit Ihrem Personalsachbearbeiter in Verbindung.

2) Erkrankung eines Kindes

Kamn eine Dienstreise wegen Erkrankung Thres Kindes nicht angetreten werden oder muss diese
frilher beendet werden, ist in Anlehnung an das geltende Tarifrecht ab dem 1. Tag eine Krank-
meldung erforderlich, welche ebenfalls bei Threm Personalsachbearbeiter einzureichen ist.

Fiir Riickfragen steht Thnen die fiir Sie zustindige Reisekostensachbearbeiterin gerne zur Verfii-
gung.
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